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Prüfprotokoll der Vereinsprüfer



Prüfprotokoll der Vereinsprüfer
Vorwort zum Bericht der Vereinsprüfer

Die Datei „Prüfbericht mit Checkliste für Vereinsprüfer“ wurde von uns als Arbeitshilfe zu der in den Satzungen der Caritasvereine vorgesehenen „Kassenprüfung“ erarbeitet. Nach unserem Verständnis sollte die „Kassenprüfung“ nicht nur die Überprüfung der Kassenführung und damit der Arbeit des/der Kassenführer-s / -in beinhalten. Vielmehr sollten die Vereinsprüfer, als das Kontrollorgan der Mitglieder des Caritasvereins, die gesamte Tätigkeit des Vereins und seiner Organe (Vorstand, Beirat u. ä.) einer Überprüfung unterziehen. Wir verstehen solche Prüfungen nicht als lästige Pflicht, sondern vielmehr als Chance im Dialog die tägliche Arbeit für den Verein zu reflektieren und ggf. durch Anregungen zu unterstützen. Dabei vergessen wir nicht, dass eine verantwortungsbewusst durchgeführte Prüfung eine solide Basis für die Entlastung der Vereinsorgane darstellt.

Hinweise zu nachstehendem Prüfbericht:

· Die aufgeführten Prüffelder werden, auf Grund der Vielfalt der Vereine und ihrer Satzungen, nicht für alle zutreffen. Auch wird es nicht möglich sein alles in jedem Jahr zu prüfen. Deshalb haben wir die Checkliste so gestaltet, dass sie, in der Regel am Zeilenanfang, das Prüffeld auswählen und Ende der Zeile eine Aussage zum Ergebnis ihrer Prüfung ankreuzen können. Sollten für Sie wichtige Punkte nicht angeführt sein, können Sie diese auf der letzten Seite ergänzen. Ferner besteht die Möglichkeit Anmerkungen zu machen. 


· Wir können uns vorstellen, dass einzelne Bereiche jedes Jahr, andere dagegen, je nach Risikoeinschätzung oder nach einem festgelegten Prüfplan, im Turnus von einigen Jahren einer Prüfung unterzogen werden. Dies bleibt jedoch dem pflichtgemäßen Ermessen der Vereinsprüfer vorbehalten.

· Vielleicht können wir der Vorstandschaft durch die Checkliste Hinweise geben, auf welche Bereiche sie in der Geschäftsführung des Vereins ein besonderes Augenmerk haben sollte.
 

· Für Rückfragen oder Hinweise stehen wir, d. h. Ihr Orts-/Kreiscaritasverband oder beim Caritasverband für die Diözese Würzburg e. V. Frau Maritess Vollrath (Tel. 0931 / 386 66793 E-Mail: maritess.vollrath@caritas-wuerzburg.de), gerne zur Verfügung.


· Bei Verwendung als Protokollvorlage sollten Sie ggf. in der Datei diese Seite löschen, um in der Fußzeile (s. u.) eine korrekte Wiedergabe der Seitenzahl zu erreichen.

Prüfprotokoll der Vereinsprüfer

Name des Vereins: ..............................................................................................................................................................................
Ort der Durchführung der Prüfung: ......................................................................................................................................................
Beginn der Prüfung: Datum ........................ Uhrzeit ...................; Ende der Prüfung: Datum ........................... Uhrzeit:....................
Die Prüfung wurde unterbrochen von Datum.............Uhrzeit.......... bis Datum............Uhrzeit...........und von Datum.............Uhrzeit........... bis Datum.........Uhrzeit.........
Namen der Vereinsprüfer: ...................................................................................................................................................................
Die Prüfer wurden in der Mitgliederversammlung vom...................... für die Zeit von ........................ bis ................... zu Vereinsprüfern gewählt. Sie sind keine Mitglieder der Vorstandschaft des Vereins.

Geprüfter Zeitraum (im Normalfall 1 Jahr 01.01.-31.12): …………………………………………………………………………………

Weitere bei der Prüfung anwesende Personen: ..................................................................................................................................
Prüfung der Geschäftsführung des Vereins

Nachstehende Prüffelder wurden ausgewählt (  FORMCHECKBOX 
 ) und lückenlos  FORMCHECKBOX 
 ja  FORMCHECKBOX 
 nein; bzw. in Stichproben: FORMCHECKBOX 
 ja  FORMCHECKBOX 
 nein; überprüft:

Auswahl
:







Feststellungen:
ja
nein
Anmerkungen:

 FORMCHECKBOX 
 Die Satzung in der Fassung vom ................................ liegt vor.



 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

....................

 FORMCHECKBOX 
 Sie ist an das Satzungsmuster für kirchlich- karitative Vereine auf pfarrlicher Ebene in der 


Diözese Würzburg angelehnt.







 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

....................

 FORMCHECKBOX 
 Die Satzung/-sänderung wurde vom Bischöflichen Ordinariat am ………………. genehmigt.
 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

....................

 FORMCHECKBOX 
 Ein aktueller Auszug des Registergerichtes AG.....................................................................


VR-Nr. .........................................., mit Datum vom….......................... liegt vor.

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

....................
 FORMCHECKBOX 
 Die beschlossenen Satzungsänderungen sind im Vereinsregister eingetragen.

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

....................

 FORMCHECKBOX 
 Die satzungsmäßigen Vertreter des Vereins wurden unverzüglich über einen Notar 


angemeldet und im Vereinsregister eingetragen.





 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

....................

 FORMCHECKBOX 
 Zu den Sitzungen der Vorstandschaft wurde satzungsgemäß eingeladen.


 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

....................
 FORMCHECKBOX 
 Die Vorstandschaft war bei den Beschlüssen / Entscheidungen beschlussfähig.

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

....................

 FORMCHECKBOX 
 Ergebnisse / Beschlüsse sind unmissverständlich und eindeutig formuliert und


niedergeschrieben.








 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

....................

 FORMCHECKBOX 
 Über die Sitzungen der Vorstandschaft wurden satzungsgemäß Niederschriften angefertigt. 
 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

....................
 FORMCHECKBOX 
 Die Niederschriften wurden satzungsgemäß unterzeichnet.



 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

....................

 FORMCHECKBOX 
 Zu der/den Mitgliederversammlung(en) wurde satzungsgemäß eingeladen.


 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

....................
 FORMCHECKBOX 
 Die Mitgliederversammlung(en) waren bei den Beschlüssen / Entscheidungen 

beschlussfähig.








 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

....................

 FORMCHECKBOX 
 Die in der Satzung vorgesehenen Berichte, wie z. B.




Tätigkeitsbericht Vorstand






 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

....................



Kassenbericht / Jahresrechnung





 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

....................



Haushaltsplan







 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

....................



Vereinsprüfer-Bericht






 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

....................


wurden in der Mitgliederversammlung satzungsgemäß vorgetragen/-gelegt und ggf. genehmigt.
 FORMCHECKBOX 
 Die Vereinsorgane/Vorstand wurde(n) von den Mitgliedern uneingeschränkt entlastet.
 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

....................

      bei nein, Gründe:...........................................................................................................................................................................

Nachstehende Prüffelder wurden ausgewählt (  FORMCHECKBOX 
 ) und lückenlos  FORMCHECKBOX 
 ja  FORMCHECKBOX 
 nein; bzw. in Stichproben: FORMCHECKBOX 
 ja  FORMCHECKBOX 
 nein; überprüft:

Auswahl
:







Feststellungen:
ja
nein
Anmerkungen:

 FORMCHECKBOX 
 Über die Mitgliederversammlungen wurden satzungsgemäß Niederschriften angefertigt. 
 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

....................
 FORMCHECKBOX 
 Die Niederschriften zu den Mitgliederversammlungen wurden 

 satzungsgemäß unterzeichnet.







 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

....................

 FORMCHECKBOX 
 Die in der Satzung (und im bischöflichen Dekret) vorgesehenen Unterlagen 




Protokoll der Mitgliederversammlung




 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

....................




Einladung zur Mitgliederversammlung




 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

....................




Tätigkeitsberichte







 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

....................




Jahresrechnung







 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

....................




Vereinsprüferbericht






 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

....................




Haushaltsplan







 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

....................


 wurden in Kopie an den Kreiscaritasverband weitergeleitet.
 FORMCHECKBOX 
 Die Vereinsorgane (Vorstand, ggf. Beirat o.ä.) waren satzungsgemäß besetzt.

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

....................

 FORMCHECKBOX 
 Die in den Mitgliederversammlungen verabschiedeten Beschlüsse wurden durch die


Vereinsorgane / den Vorstand umgesetzt.





 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

....................

 FORMCHECKBOX 
 Die für die Vereinsorgane festgelegten Vertretungsregelungen wurden eingehalten.

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

....................  FORMCHECKBOX 
 Die für zustimmungspflichtige Geschäfte / Vorgänge notwendigen Einwilligungen bzw. 


Genehmigungen durch den Ortsordinarius liegen vor.




 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

....................
 FORMCHECKBOX 
 Die in der Satzung festgelegten Vereinszwecke wurden alle erfüllt.



 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

....................

 FORMCHECKBOX 
 Der Verein ist im Sinne der Präambel zur Satzung als Caritasverein tätig.


 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

....................

 FORMCHECKBOX 
 Ein aktueller Steuerbescheid des Finanzamtes ....................................... vom.........................


für die Jahre...............................über die Anerkennung der Gemeinnützigkeit liegt vor.

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

....................

Prüfung der Jahresrechnung (Abschluss) und des Haushaltsplans des Vereins
Bestätigung des Kassenführers oder des/der verantwortlichen Vorstandsmitgliedes/r: 

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

....................
Hiermit versichere(n) ich/wir, dass die Kassen- und Bankbücher zu allen Kassen, (auch Nebenkassen ) und Bankkonten (auch 

Rücklagekonten) und alle Nachweise, auch zu Depots und sonstigen Geldanlagen, den Vereinsprüfern vollständig vorgelegt 

wurden.

Ort, Datum:..........................................................Unterschrift(en) :.......................................................................................................................
Aus den vorgelegten Unterlagen wurden folgende Kassen/Bankkonten/Depots oder Geldanlagen zu nähern Prüfung ausgewählt:


Kasse


Kassenbuch - Seite Nummer
Endbestand Geschäftsjahr


 FORMCHECKBOX 
 Hauptkasse Verein

von Seite :........
 bis Seite:.......
€:...................
OK
 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

....................

 FORMCHECKBOX 
 Kita-Leitung/PDL

von Seite :........
 bis Seite:.......
€:...................
OK
 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

....................

 FORMCHECKBOX 
 Elternbeirat


von Seite :........
 bis Seite:.......
€:...................
OK
 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

....................

 FORMCHECKBOX 
                                 

von Seite :........
 bis Seite:.......
€:...................
OK
 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

...................
 FORMCHECKBOX 
 .................................

von Seite :........
 bis Seite:.......
€:...................
OK
 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

....................

............................................................................................................................................................................................................


Kreditinstitut

Art

 
Kontonummer
Endbestand Geschäftsjahr


 FORMCHECKBOX 
 ..................................., Girokonto Hauptverein
#.....................
 €:......................
OK
 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

....................

 FORMCHECKBOX 
 ..................................., Girokonto Elternbeirat
#......................
 €:......................
OK
 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

....................

 FORMCHECKBOX 
 ..................................., Girokonto 

#......................
 €:......................
OK
 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

....................

 FORMCHECKBOX 
 ..................................., Sparbuch

#.....................
 €:......................
OK
 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

....................

 FORMCHECKBOX 
 ..................................., Geldmarkt/Rücklage
#......................
 €:......................
OK
 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

....................

 FORMCHECKBOX 
 ..................................., Depot


#.....................
 €:......................
OK
 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

....................

Nachstehende Prüffelder wurden ausgewählt (  FORMCHECKBOX 
 ) und lückenlos  FORMCHECKBOX 
 ja  FORMCHECKBOX 
 nein; bzw. in Stichproben: FORMCHECKBOX 
 ja  FORMCHECKBOX 
 nein; überprüft:

Auswahl
:







Feststellungen:
ja
nein
Anmerkungen:

 FORMCHECKBOX 
 ..................................., Geschäftsanteile

#.....................
 €:......................
OK
 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

....................

 FORMCHECKBOX 
 ..................................., ...............................
#.....................
 €:......................
OK
 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

....................
 FORMCHECKBOX 
 Die Saldovorträge der Kassen / Konten stimmen mit den Endbeständen des Vorjahres 


auf den Auszügen und den Eintragungen in der Buchhaltung überein


 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

....................

 FORMCHECKBOX 
 Die Endsalden der Kassen/Konten stimmen mit den Endbeständen auf den Auszügen oder


den ausgewiesenen Kassen-Endbeständen überein




 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

....................

 FORMCHECKBOX 
 Beim Jahresabschluss handelt es sich um eine Einnahmen-Überschuss-Rechnung (EÜR).
 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

....................

 FORMCHECKBOX 
 Es wurde(n) für den/die Zweckbetrieb(e) (eine) Bilanz(en) mit Gewinn- und Verlustrechnung


zum Bilanzstichtag erstellt.







 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

....................

 FORMCHECKBOX 
 Die Jahresrechnung ist nach steuerlichen Vorgaben gegliedert






in:
Ideeller Tätigkeitsbereich



 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

....................







Vermögensverwaltung



 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

....................







Steuerbegünstigte Zweckbetriebe


 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

....................







Wirtschaftliche Geschäftsbetriebe


 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

....................

 FORMCHECKBOX 
 Das Gesamtergebnis des Wirtschaftsjahres ist offen ausgewiesen.



 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

....................
 FORMCHECKBOX 
 Eine Vermögensaufstellung mit allen Kassen- und Bank-Kontoständen liegt vor.

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

....................

 FORMCHECKBOX 
 Eine Aufstellung über die nach Steuerrecht gebildeten Rücklagen (§ 62 Abs. 1 AO 


(Abgabenordnung)), -in den Geld-/ Konto-Beständen enthalten-, liegt vor.


 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

....................

 FORMCHECKBOX 
 Die Verprobung der Ergebnisse aus dem Vergleich der Vermögenswerte zum Ende und zu 


Beginn des Wirtschaftsjahres mit dem Ergebnis aus der Einnahmen-Überschuss- 


Rechnung ergab keine Abweichung.






 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

....................

 FORMCHECKBOX 
 Ein Nachweis über das Sachvermögen (Inventarverzeichnis/Anlagenspiegel) liegt vor.
 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

....................

 FORMCHECKBOX 
 Ein Nachweis über Forderungen und/oder Verbindlichkeiten liegt zusätzlich vor.

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

....................
 FORMCHECKBOX 
 Es wurde nach Vorgaben des Steuerrechts, eine Mittelverwendungsrechnung erstellt.
 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

....................
 FORMCHECKBOX 
 Es wurde gemäß den Vorgaben in der Satzung ein Haushaltsplan erstellt.


 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

....................
 FORMCHECKBOX 
 Der Haushaltsplan ist ausreichend detailliert und aussagekräftig.



 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

....................

 FORMCHECKBOX 
 Im Haushaltsplan sind zusätzlich geplante Investitionen und evtl. Risiken erläutert

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

....................

Prüfung des Rechnungs- / Personalwesens und der sonstigen Verwaltung des Vereins

 FORMCHECKBOX 
 Über die Einnahmen und Ausgaben des Vereins werden Aufzeichnungen erstellt.

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

....................

 FORMCHECKBOX 
 Die Aufzeichnungen erfolgen handschriftlich





 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

....................


wenn ja, durch Eintrag in:
Kassenbuch mit Einnahmen und Ausgaben


 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

....................






Amerikanisches Journal




 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

....................






Durchschreibebuchführung mit Einzel-Kontenblättern

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

....................

 FORMCHECKBOX 
 Die Buchung der Geschäftsvorfälle erfolgt mittels EDV-Programm



 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

....................


wenn ja, durch Erfassung in:
einem Tabellenkalkulationsprogramm (z. B. Excel)

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

....................



       durch Erfassung in
einem eigenem Buchführungsprogramm (z. B. SimbaWIN),
 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

....................



       durch einen

Fremdleister (z. B. Steuerberater, GVD beim DiCV)

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

....................


Ggf. Angaben zu Programm oder Fremdleister:...................................................................................................................................

 FORMCHECKBOX 
 Die Verbuchung der Einnahmen und Ausgaben ist leicht nachvollziehbar, sowohl vom Beleg


zur Buchung, als auch von der Buchung zum Beleg.




 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

....................

 FORMCHECKBOX 
 Belege sind eindeutig gekennzeichnet und den Kostenarten /-stellen korrekt zugeordnet.
 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

....................

 FORMCHECKBOX 
 Kleine Belege oder Belegsammlungen sind übersichtlich und gut lesbar aufgeklebt.

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

....................

 FORMCHECKBOX 
 Belege/Quittungen auf Thermopapier sind zusätzlich kopiert. 



 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

....................

 FORMCHECKBOX 
 Klebstoff oder Textmarker haben die Schrift auf den Belegen nicht angegriffen.

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

....................

Nachstehende Prüffelder wurden ausgewählt (  FORMCHECKBOX 
 ) und lückenlos  FORMCHECKBOX 
 ja  FORMCHECKBOX 
 nein; bzw. in Stichproben: FORMCHECKBOX 
 ja  FORMCHECKBOX 
 nein; überprüft:

Auswahl
:







Feststellungen:
ja
nein
Anmerkungen:

 FORMCHECKBOX 
 Bei Korrekturen ist der ursprüngliche Eintrag noch lesbar. Korrekturlack (tipp ex) wird nicht 


verwendet. Schwärzungen oder Rasuren sind nicht zu finden



 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

....................
 FORMCHECKBOX 
 Zahlungen zu Lasten des Vereins werden satzungsgemäß durchgeführt 


(z. B. schriftliche Anweisungen erfolgen).






 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

....................

 FORMCHECKBOX 
 Zahlungstermine werden eingehalten






 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

....................

 FORMCHECKBOX 
 Skontoabzug wird wahrgenommen.






 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

....................

 FORMCHECKBOX 
 Geldbestände in Kassen und auf Girokonten werden auf das nötige Maß beschränkt.

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

....................

 FORMCHECKBOX 
 Für die Bargeldkassen liegen Nachweise (Protokolle) über die Prüfung (Kassensturz)


der Geldbestände, im Beisein von mindestens einer weiteren Person vor.


 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

....................

 FORMCHECKBOX 
 An Ehrenamtliche werden pauschalen Aufwandsentschädigungen ausbezahlt.

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

....................

Wenn ja: Die Vereinssatzung erlaubt die Auszahlung von pauschalen Aufwandsentschädigungen



 an Ehrenamtliche und/oder den Vorstand, zusätzlich zu den durch Beleg nachgewiesenen



 Kosten, wie Telefon, Reise-/ Fahrtkosten u.ä.



.
 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

....................



Die Bestätigung der Ehrenamtlichen zur Nutzung der Ehrenamtspauschale liegt vor.
 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

....................


 Für Aufwandsentschädigungen die nicht über die Bezügeberechnerstelle abgerechnet



 werden, liegen die steuerlich erforderlichen Lohnkonten/ -aufzeichnungen vor.

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

....................

 FORMCHECKBOX 
 Die ausbezahlten Beträge bewegen sich innerhalb der steuerlich zulässigen Grenzen

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

....................

 FORMCHECKBOX 
 An Mitarbeiter, insbesondere geringfügig Beschäftigte, werden Vergütungen aus-


bezahlt, die nicht an die Bezügeberechnerstelle gemeldet werden
.


 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

....................

 FORMCHECKBOX 
 Mitarbeitern werden Sachbezüge, Benzin-, Geschenkgutscheine o.ä., gewährt.

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

....................


Falls ja: Die einschlägigen gesetzlichen Vorgaben zu Sachbezügen sind bekannt und 

werden erfüllt.









 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

....................

 FORMCHECKBOX 
 Der Verein hält Kraftfahrzeuge (PKW, Kleinbus usw.) für dienst-/betriebliche Fahrten vor.
 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

....................

 FORMCHECKBOX 
 Der Verein hat den Mitarbeitern die private Nutzung von Dienstfahrzeugen erlaubt.

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

....................

 FORMCHECKBOX 
 Für Fahrten mit den Dienstfahrzeugen werden lückenlos Aufzeichnungen, mit den 


steuerlich geforderten Angaben, in gebundenen Fahrtenbüchern geführt.


 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

....................

 FORMCHECKBOX 
 Privatfahrten werden für die Versteuerung (Lohnsteuer, ggf. Umsatzsteuer) bzw. Erfassung in


der Sozialversicherung pauschal angesetzt. Meldungen an die Bezügeberechnung erfolgen.  FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

....................

 FORMCHECKBOX 
 Privatfahrten mit Dienstfahrzeuge werden nach Aufwand in Rechnung gestellt.

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

....................

 FORMCHECKBOX 
 Über die vom Caritasverband für die Diözese Würzburg e.V. abgeschlossenen Sammelver​


sicherungen für den Verein / die Einrichtung, liegt ein aktuelles Verzeichnis vor.

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

....................

 FORMCHECKBOX 
 In den Sammelversicherungen nicht erfasste Risiken sind ausreichend abgesichert 


(z. B. Gebäudeversicherung).







 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

....................

 FORMCHECKBOX 
 Die Ausgangsrechnungen enthalten die im Umsatzsteuergesetz (§14 Abs. 4 UStG)

festgelegten Mindestangaben







 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

....................

 FORMCHECKBOX 
 Die umsatzsteuerpflichtigen Umsätze (z.B. Kindergartenfeste, Basare) übersteigen die 


in § 19 UStG  festgelegte Grenze von 17.500,-- € (Kleinunternehmergrenze) nicht.

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

....................

 FORMCHECKBOX 
 Von den erstellten Zuwendungsbestätigungen („Spendenquittungen“) werden Doppel


aufbewahrt. (vgl. § 50 Abs 4 EStDV (Einkommensteuerdurchführungsverordnung))

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

....................

 FORMCHECKBOX 
 Die schriftlichen Überlassungs- /Mietverträge entsprechen tatsächlichen Gegebenheiten.
 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

....................

Weitere geprüfte Sachverhalte
Zusätzlich zu den oben ausgewählten Prüffeldern nachstehende Prüfungen durchgeführt:

 FORMCHECKBOX 
 .................................................................................................................................................................................................

 FORMCHECKBOX 
 .................................................................................................................................................................................................

 FORMCHECKBOX 
 .................................................................................................................................................................................................

 FORMCHECKBOX 
 .................................................................................................................................................................................................

Zusammenfassung der Feststellungen:

Nähere, erläuternde schriftliche Angaben zu Feststellungen; Gewichtung, Verhältnis, Ursachen, Konsequenzen, auch Hinweise:

 ....................................................................................................................................................................................................................................

 ...................................................................................................................................................................................................................................
 ....................................................................................................................................................................................................................................

 ....................................................................................................................................................................................................................................

 FORMCHECKBOX 
 Die Prüfungsfeststellungen wurden mit dem Vereinsvorstand am .........................................besprochen.

 FORMCHECKBOX 
 Es besteht Einvernehmen, dass der Mitgliederversammlung nachstehende Ergebnisse aus der Prüfung vorzulegen sind: ...............................................................................................................................................................................................................

.....................................................................................................................................................................................................................................

 FORMCHECKBOX 
 Aus der Prüfung des Vereins ergeben sich keine Anmerkungen oder Hinweise.
Empfehlung zur Entlastung der Vorstandschaft (ggf. weiterer Vereinsorgane):

 FORMCHECKBOX 
 Die Vereinsprüfer schlagen der Mitgliederversammlung vor, dem Vorstand / Beirat in uneingeschränktem Umfang


  Entlastung zu erteilen.

Oder:
 FORMCHECKBOX 
 Die Vereinsprüfer schlagen der Mitgliederversammlung vor, dem Vorstand / Beirat unter der Beschränkung auf:

………..................................................................................................................................................................................................

…….............................................................................................................................................................. Entlastung zu erteilen.

Oder:
 FORMCHECKBOX 
 Die Vereinsprüfer schlagen der Mitgliederversammlung vor, dem Vorstand / Beirat die Entlastung zu versagen.

      weil (kurze Begründung):.....................................................................................................................................................................................

Ort, Datum:..........................................................

Unterschrift Prüfer:............................................................................ Unterschrift Prüfer:..............................................................................................

Bericht zur Kenntnis genommen (Vorstand):

Ort, Datum:....................................... Unterschrift(en): .................................................................................................................................................

DICV Würzburg (mv) 
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